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คู่มอืสำหรับประชาชน: การแจ้งหยุดดำเนินงานติดต่อกันเกนิกว่าหน่ึงปี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ 

กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจง้หยุดดำเนนิงานตดิต่อกันเกนิกว่าหนึ่งปี 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจง้  

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึ่ง 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พื้นท่ีให้บรกิาร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมภิาค, ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างองิของคู่มอืประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การแจ้งหยุดดำเนนิงานตดิต่อกันเกนิกว่าหนึ่งปี 

15/05/2015 11:06  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

1) สถานท่ีให้บรกิารสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ ่(www.nongbuayaicity.go.th) 

 202 หมู่ 2 บา้นหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส  จังหวัดชัยภูมิ 36130  

 โทรศัพท์ 044-8405160   โทรสาร 044-840514  / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร เปดิใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่

เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ – 

 

 

 

http://www.nongbuayaicity.go.th/
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2) สถานท่ีให้บรกิารศูนย์บรกิารสารพันทันใจกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท

เขตราชเทวกีรุงเทพฯ 10400 /ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร วันเสาร์ (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 12:00 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. เป็นผู้ประกอบกจิการโรงงานจำพวกที่ 2 และจำพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 ที่ไดห้ยุด

ดำเนนิงานตดิต่อกันมาแลว้เกนิกว่าหนึ่งปี 

 

 2. มเีอกสารประกอบการพจิารณาครบถว้นถูกตอ้ง 

 

 3. ตอ้งแจ้งเป็นหนังสอืใหพ้นักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันพ้นกำหนดหนึ่งปี 

 

หมายเหตุ ** กรณคีำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/

เพิ่มเตมิไดใ้นขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน

ร่วมกันพรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนนิการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้

ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคนืคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

      ** พนักงานเจา้หนา้ที่จะยังไม่พจิารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ

แกไ้ขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

       ** ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้

ในคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

       ** ทัง้นี้จะแจง้ผลการพจิารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแลว้เสร็จ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

1 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(สามารถยื่น

เอกสารไดณ้

ศูนย์บรกิาร

สารพันทันใจกรม

โรงงานอุตสาหก

รม, องค์กร

ปกครองส่วน

ทอ้งถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่

พจิารณาระยะเวลาการ

แจง้ตามหลักเกณฑ์ที่

กำหนดในมาตรา 33 แห่ง

พระราชบัญญัตโิรงงาน

พ.ศ.2535 และจัดทำ

หนังสอืแจง้ผู้ประกอบ

กจิการโรงงานพรอ้มทัง้

บันทกึการเปลี่ยนแปลงใน

ใบอนุญาตประกอบกจิการ

โรงงานลำดับที่ 7 

 

22 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(การพิจารณา

แลว้แต่หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบยอัน

ไดแ้ก่กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม, 

องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนาม

ในใบอนุญาตฯลำดับที่ 7 

และผู้อำนวยการสำนักลง

นามหนังสอืแจง้ผู้ประกอบ

กจิการโรงงานและแจง้ผู้

7 วัน กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

(ส่วนงานที่

รับผิดชอบไดแ้ก่

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม, 

องค์กรปกครอง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ขอทราบผลการพจิารณา 

(กรณทีี่เป็นโรงงานที่ตัง้ใน

เขตกรุงเทพฯ) 

 

ส่วนทอ้งถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ใบอนุญาต

ประกอบกจิการ

โรงงาน (รง.4) 

กรณเีป็นโรงงาน

จำพวกที่ 3 หรอื

ใบรับแจง้การ

ประกอบกจิการ

โรงงาน (รง.2) 

กรณเีป็นโรงงาน

จำพวกที่ 2 

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (หา้มสำเนา) 

2) 

หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

กรมพัฒนาธุรกจิ

การคา้ 

0 1 ฉบับ (ออกไวไ้ม่เกนิ 3 

เดอืนมกีารลง

นามรับรอง

เอกสารและ
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประทับตราบรษิัท

โดยผู้ขออนุญาต

ทุกหนา้) 

3) 

บัตรประชาชน

และทะเบยีน

บา้นหรอืหนังสอื

เดนิทางของ

ผู้แทนนติบิุคคล

(กรณบีุคคลต่าง

ดา้ว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (มกีารลงนาม

รับรองเอกสาร

และประทับตรา

บรษิัทโดยผู้ขอ

อนุญาตทุกหน้า) 

4) 

บัตรประชาชน

และทะเบยีน

บา้นหรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลต่างดา้ว) 

ของผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี

ผู้ประกอบการ

เป็นบุคคล

ธรรมดามกีารลง

นามรับรอง

เอกสารโดยผู้ขอ

อนุญาตทุกหน้า) 

5) 

หนังสอืมอบ

อำนาจพรอ้มตดิ

อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณมีกีารมอบ

อำนาจตอ้งลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบรษิัท

โดยผู้ขออนุญาต

ทุกหนา้) 

6) 

บัตรประชาชน

หรอืหนังสอื

เดนิทางของผู้

มอบอำนาจ 

(กรณบีุคคลต่าง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณมีกีารมอบ

อำนาจ) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดา้ว) 

7) 

สำเนาทะเบยีน

บา้นของผู้มอบ

อำนาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

บัตรประชาชน

หรอืหนังสอื

เดนิทางของผู้รับ

มอบอำนาจ 

(กรณบีุคคลต่าง

ดา้ว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณมีกีารมอบ

อำนาจ) 

9) 

สำเนาทะเบยีน

บา้นของผู้รับ

มอบอำนาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณมีกีารมอบ

อำนาจ) 

10) 
บัตรประชาชน

ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณมีกีารมอบ

อำนาจ) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบฟอร์ม

หนังสอืแจง้หยุด

ดำเนนิงาน

(DIW-08-AP-

FS-03) 

กรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบับ (เป็นแบบฟอร์มที่

ทางราชการ

กำหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มค่ีาธรรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรยีน 

1) ช่องทางการร้องเรยีนสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบวัใหญ ่(www.nongbuayaicity.go.th) 

 202 หมู่ 2 บา้นหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส  จังหวัดชัยภูมิ 36130  

 โทรศัพท์ 044-8405160   โทรสาร 044-840514  / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ช่องทางการร้องเรยีนศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ทำเนยีบรัฐบาลตูป้ณ. 1111 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรยีนเว็บไซต์ www.1111.go.th 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรยีนโทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาลเลขหมาย 1111 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรยีนศูนย์ดำรงธรรม 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรยีนศูนย์บรกิารประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

http://www.nongbuayaicity.go.th/
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มอืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทำโดย Napaporn Artdeelang 

อนุมัตโิดย Tippawan Jawroongrit 

เผยแพร่โดย จริวัฒน์ระโหฐาน 


