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คู่มอืสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งถมดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจง้  

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พื้นท่ีให้บรกิาร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างองิของคู่มอืประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การแจ้งถมดนิ 21/05/2558 14:26  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

1) สถานท่ีให้บรกิารสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ ่(www.nongbuayaicity.go.th) 

 202 หมู่ 2 บา้นหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส  จังหวัดชัยภูมิ 36130  

 โทรศัพท์ 044-8405160   โทรสาร 044-840514  / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร เปดิใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

http://www.nongbuayaicity.go.th/
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12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.การถมดนิที่ตอ้งแจง้ต่อเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะตอ้งมอีงค์ประกอบที่ครบถว้นดังนี้ 

         1.1การดำเนินการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการดำเนนิการในทอ้งที่ที่พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดินใช้บังคับ

ไดแ้ก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดในราช

กจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ช้บังคับกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมอืง 

              7) ทอ้งที่ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดใหใ้ช้บังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดิน (ใช้กับกรณอีงค์การ

บรหิารส่วนทอ้งถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การดำเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิคอืประสงค์จะ

ทำการถมดนิโดยมคีวามสูงของเนนิดนิเกนิกว่าระดับที่ดนิต่างเจา้ของที่อยู่ขา้งเคยีงและมพีื้นที่เกนิ 2,000 ตาราง

เมตรหรอืมพีื้นที่เกนิกว่าที่เจา้พนักงานทอ้งถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิ่นจะตอ้งไม่เป็น

การขัดหรอืแยง้กับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจง้การถมดนิ 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบที่เจา้พนักงานทอ้งถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน

นับแต่วันที่ไดรั้บแจง้ถ้าการแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นแจง้ให้แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแต่

วันที่มกีารแจ้งถา้ผู้แจ้งไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งไดรั้บแจ้งให้แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นมี

อำนาจออกคำสั่งใหก้ารแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณถีา้ผู้แจ้งไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่กำหนดใหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิ่นออกใบรับแจ้งใหแ้ก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ไดรั้บแจง้ที่ถูกตอ้ง 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจง้การ

ถมดนิตามที่กำหนดใหเ้จ้า

พนักงานทอ้งถิ่น

1 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ดำเนนิการตรวจสอบ

ขอ้มูล 

 

ดำเนนิการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่น

ดำเนนิการตรวจสอบและ

พจิารณา (กรณถีูกตอ้ง) 

 

5 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดำเนนิการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นออกใบ

รับแจง้และแจง้ให้ผู้แจ้งมา

รับใบรับแจง้ 

 

1 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดำเนนิการถมดิน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบรเิวณที่

ประสงค์จะ

ดำเนนิการถม

ดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดนิและที่ดนิ

บรเิวณขา้งเคยีง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบับทุก

หนา้พรอ้ม

เจ้าของที่ดนิลง

นามรับรอง

สำเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณผู้ีขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดนิตอ้ง

มหีนังสอืยนิยอม

ของเจ้าของที่ดนิ

ใหก้่อสรา้งอาคาร

ในที่ดนิ) 

5) 

หนังสอืมอบ

อำนาจกรณใีห้

บุคคลอื่นยื่นแจง้

การถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืยนิยอม

ของเจ้าของที่ดนิ

กรณทีี่ดนิบุคคล

อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดนิตดิต่อเป็นผนื

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดิน

ตัง้แต่ 2 เมตรขึ้น

ไปวศิวกร

ผู้ออกแบบและ

คำนวณตอ้งเป็น

ผู้ไดรั้บ

ใบอนุญาตให้

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ไม่ต่ำกว่าระดับ

สามัญวศิวกร

กรณพีื้นที่เกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดิน

เกนิ 5 เมตร

วศิวกร

ผู้ออกแบบและ

คำนวณตอ้งเป็น

ผู้ไดรั้บ

ใบอนุญาตให้

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิ

วศิวกร) 

8) 

ช่ือผู้ควบคุมงาน 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

ดนิตดิต่อเป็นผนื

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดิน

ตัง้แต่ 2 เมตรขึ้น

ไปตอ้งเป็นผู้

ไดรั้บใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและที่อยู่ของ

ผู้แจ้งการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรยีน 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ (www.nongbuayaicity.go.th) 

  202 หมู่ 2 บา้นหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส  จังหวัดชัยภูมิ 36130  

  โทรศัพท์ 044-8405160   โทรสาร 044-840514  / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มอืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทำโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัตโิดย สนิทิธิ์บุญสทิธิ ์

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

http://www.nongbuayaicity.go.th/

