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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองบวัใหญ่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 25วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

21/05/2558 16:40  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ ( www.nongbuayaicity.go.th) 

202 หมู่ 2  บ้านหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ36130 

โทรศัพท ์044 – 840516 โทรสาร 044-840514 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด) 

 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยินยอมใหบ้คุคลใดใช้

อาคารดงักล่าวเพื่อกิจการควบคมุการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชส้าํหรบักิจการ

หน่ึงหระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชส้าํหรบัอีกกิจกรรมหนึ่งจะตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

หรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้ 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนญุาตเปลี่ยนการใช้

อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

5 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชนท์ี่ดินตาม

กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนที่

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร 

) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และพรบ.จดัสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้

อาคาร (น.5) 
 

12 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ที่ที่จะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั 

 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(แบบข. 3) 

2) 

สาํเนาหรือ

ภาพถ่ายเอกสาร

แสดงการเป็น

เจา้ของอาคาร

หรือผูค้รอบครอง

อาคาร 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

จากเจา้ของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรบัรองหรือ

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารที่

ขออนญุาต

เปลี่ยนการใช้

ไดร้บัใบรบัรอง

หรือไดร้บั

ใบอนญุาต

เปลี่ยนการใช้

อาคารมาแลว้) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

แผนผงับรเิวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

- 5 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แบบแปลน 

6) 

รายการคาํนวณ

โครงสรา้งพรอ้ม

ลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบ 

(เฉพาะกรณีท่ี

การเปลี่ยนแปลง

การใชอ้าคารทาํ

ใหม้ีการ

เปลี่ยนแปลง

นํา้หนกับรรทกุ

บนพืน้อาคาร

มากขึน้กว่าท่ี

ไดร้บัอนญุาตไว้

เดิม 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณพรอ้ม

สาํเนาหรือ

ภาพถ่าย

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ใน

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ ( www.nongbuayaicity.go.th) 

202 หมู่ 2  บ้านหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ36130 

โทรศัพท ์044 – 840516 โทรสาร 044-840514 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอร์เนต็ (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ดาํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รอ้งเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนต่อผูว่้าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพิ่มพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัติโดย สินิทธิ์บญุสิทธิ์ 

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


