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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที ่1 : ขั้นตอน

ออกคาํส่ังรับคาํขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองบวัใหญ่ 

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะที่ 1 : ขัน้ตอนออกคาํสั่งรบัคาํ

ขอรบัใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํา้มนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วธิีการและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนยีมเกีย่วกบั

การประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํา้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ของสถานทีป่ระกอบกิจการนํา้มนัพ.ศ. 2556 

 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํา้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกาํหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิีการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผดิตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 

 

7) พระราชบญัญตัิควบคมุนํ้ามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิาร

นํา้มนั (ระยะที่ 1 : ขัน้ตอนออกคาํสั่งรบัคาํขอรบัใบอนญุาต) 12/05/2015 12:13  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ ( www.nongbuayaicity.go.th) 

202 หมู่ 2  บ้านหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ36130 

โทรศัพท ์044 – 840516 โทรสาร 044-840514 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผูร้บัใบอนญุาตรายใดประสงคท่ี์จะแกไ้ขเปลี่ยนแปลงลกัษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแ้ตกต่างไปจากท่ีได้รบั

อนญุาตตอ้งย่ืนขอแกไ้ขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔ 

 

๒ .ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมืองกฎหมายว่า

ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 

 

๓. แผนผงับรเิวณแบบก่อสรา้งและรายการคาํนวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํา้มนัเชือ้เพลงิ

พ.ศ. ๒๕๕๒ 

หมายเหต ุ: 

 

๑. หากเห็นว่าคาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัคาํขอและผู้

ย่ืนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย่ื้นคาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย่ื้นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่กาํหนดผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

 

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

 

๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นคาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้ม

ติดแสตมป์สาํหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รบัคาํขอและ

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ

คาํขอและความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานท่ีกาํหนด

และสง่เรื่องใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํา้มนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คาํขอ 

- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน้ 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับรเิวณ 

- แบบก่อสรา้งระบบความ

42 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภยัระบบควบคมุ

มลพิษระบบท่อนํา้มนัระบบ

ท่อดบัเพลิงระบบบาํบดันํา้

เสียหรือแยกนํา้ปนเป้ือน

นํา้มนัระบบอปุกรณนิ์รภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า 

- สิ่งปลกูสรา้งอ่ืนแลว้แต่

กรณี 

- รายการคาํนวณความ

มั่นคงแข็งแรงและระบบที่

เก่ียวขอ้ง 

 
 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจง้ผล

การพิจารณา 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งทุก
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนา้) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งทุก

หนา้) 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบุคคล / 

ออกใหไ้ม่เกิน๖

เดือน / รบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งทุก

หนา้) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอแกไ้ข

เปลี่ยนแปลงการ

ประกอบกิจการ  

(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูม้ีอาํนาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรษัฎากร / 

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งเฉพาะบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ) 

3) 
สาํเนา

ใบอนญุาต

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบกิจการ 

(เดิม) 

นํา้มนั 

4) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใชท้ี่ดิน

กรณีขยายแนว

เขตสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

5) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงว่าผูข้อรบั

ใบอนญุาตมีสิทธิ

ใชท้ี่ดินหรือ

หนงัสือยินยอม

ใหใ้ชท้ี่ดินหรือ

หนงัสือยินยอม

จากหน่วยงานท่ี

มีหนา้ที่ดแูลและ

รบัผิดชอบท่ีดิน

ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

6) 

สาํเนาหนงัสือ

แจง้การ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชนท์ี่ดิน

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

7) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับรเิวณ

และแบบก่อสรา้ง

ระบบความ

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ

ลงนามทกุหนา้) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ปลอดภยัระบบ

ควบคมุมลพิษ

ระบบท่อนํา้มนั

ระบบท่อดบัเพลิง

ระบบบาํบดันํา้

เสียหรือแยกนํา้

ปนเป้ือนนํา้มนั

ระบบอปุกรณ์

นิรภยัแบบระบบ

ไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

จากฟ้าผ่าและสิ่ง

ปลกูสรา้งอ่ืน

แลว้แต่กรณี 

8) 

รายการคาํนวณ

ความมั่นคง

แข็งแรงและ

ระบบท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ

ลงนามทกุหนา้) 

9) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกรพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งท่ี

ใบอนญุาต) 

10) 

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตพรอ้ม

ดว้ยสาํเนา

แผนผงัที่ไดร้บั

อนญุาตทาํทาง

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เชื่อมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบคุคล

หรือสาํเนา

หนงัสืออนญุาต

พรอ้มดว้ยสาํเนา

แผนผงัที่ไดร้บั

อนญุาตทาํสิ่ง

ลว่งลํา้ลาํนํา้ 

11) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รบัผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ไดร้บัความ

เสียหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

12) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

 

 



9/9 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ ( www.nongbuayaicity.go.th) 

202 หมู่ 2  บ้านหนองบัวใหญ่ ตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ36130 

โทรศัพท ์044 – 840516 โทรสาร 044-840514 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซ์

อาคารบีชัน้19 เลขท่ี 555/2 ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพ10900 โทรศพัท ์:  02 - 7944111 

หมายเหตุ- 

 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนสาํนักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานที่ย่ืนแบบคาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพิ่มพ ์ 17/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย ศภุวฒักฉิ์มทบั 

อนุมัติโดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์

เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์

 

 

 
 


